                  UBND QUẬN GÒ VẤP                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29
(Từ 25/3/2019 đến 31/03/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
25/3
	- Chào cờ đầu tuần. Sinh hoạt dưới cờ theo KH. (Quản lý HS xếp ghế sau tiết SHDC)
	6h40-7h45
	Toàn trường.(GV không chủ nhiệm môn Toán)

	
	- Họp giao ban quản lý đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Tiếp tục phụ đạo học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi
	Theo lịch
	GVBD, GVBM

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thuỷ canh
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tiếp tục học BDTX theo KH (Ghi chép việc học BDTX qua sổ tự học)
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Hạn chót góp ý cho kết quả thi đua đợt 3 – NH 2018-2019.
	9h00
	GV – NV có ý kiến

	
	- Dự giờ GV, kiểm tra các bộ phận, đoàn thể theo Kế hoạch kiểm tra nội bộ.
	Trong tuần
	Theo Quyết định

	
	- Nộp phiếu đăng kí dự thi vào lớp BDHSG (theo mẫu) các bộ môn theo Kế hoạch về C.Đào-P.HT
	Hạn chót
	GVCN khối 8

	
	- Thi khảo sát lớp 9 môn Văn buổi sáng
	Tiết 1,2 
	QL, GV theo phân công

	
	- Nộp đề thi vào lớp BDHSG khối 8 theo Kế hoạch về P.HT phụ trách bộ môn
	Hạn chót 

	TTCM

	
	- Kiểm tra 1 tiết K6 (TD), K7 (Địa), K9 (Sử, Địa) theo TKB
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Nộp đề KT 1 tiết K6 (Toán, Sử); K7 (Sử); K8 (Toán, Sinh Hóa); K9 (Toán, TD) về P.HT phụ trách qua mail
	Hạn chót
	TTCM

	
	- Ôn tập bổ sung kiến thức các bộ môn theo nhu cầu của học sinh dự thi HS giỏi cấp thành phố ngày 13/3/2019. Tổ chức cho HS kiểm tra các bài kiểm tra định kỳ còn thiếu sau khi ôn tập bổ sung.
	Theo lịch
	P.HT và GV theo phân công

	
	- Nhập điểm lên cổng C2 chuẩn bị báo điểm đợt 3 về CMHS vào đầu tuần 30
	Từ 25-27/3
	GVBM

	
	- Hạn chót thống kê số ngày nghỉ của HS và chuyển về P.HT phụ trách khối qua mai
	Trong ngày
	Giám thị theo phân công

	
	- Chép đĩa CD các hình ảnh minh chứng các hoạt động ATGT, CLB…
	Trong ngày
	T.Liêm - Tin

	
	- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện kế hoạch giáo dục cấp Trung học cơ sở năm học 2018-2019. 
	Trong tuần
	QL, TTCM, VP

	
	- Hạn chót báo đến HS và PHHS khối 9 việc HS lớp 9 tham dự khảo sát tiết 3,4 buổi chiều 26,27/3/2019.
	Trong ngày 
	GVCN khối 9, GT

	
	- Tổ chức khảo sát và chuẩn bị cho công tác tư vấn tuyển sinh 10 cho HS lớp 9 theo Kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GVCN 9 và GVBM V-T-A lớp 9

	
	- Hạn chót nộp danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn xin hỗ trợ kinh phí học tập tháng 4/2019 gửi qua email HT.
	17h00
28/4/2019
	GVCN có HS xin KPHT

	Thứ Ba
    26/3
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết tuần 27 về QL qua mail
	Hạn chót
	TTCM

	
	- Thi khảo sát lớp 9 môn Toán buổi chiều
	Tiết 3,4 
	QL, GV theo phân công

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	TTCM, GV theo phân công

	
	- Hạn chót chuyển kinh phí khen thưởng cho kết quả thi đua đợt 3 – NH 2018-2019.
	9h00
	HT, tài vụ

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2018-2019, và công tác vệ sinh môi trường theo KH số 2839 ngày 17/12/2018.
	13h30
	QL, Y tế, VP

	
	- Hạn chót nộp bảng thống kê điểm của HS yếu, kém và lịch phụ đạo học sinh bằng văn bản về P.HT phụ trách bộ môn theo hướng dẫn.
	27/3
	GVBM

	
	- Dự thao giảng chuyên đề: Dạy học Lịch sử tại Bảo tàng (mang theo tài liệu tự in) tại Bảo tàng Hồ Chí Minh (Bến Nhà Rồng, số 01 Nguyễn Tất Thành, P.12, Q. 4) (GV nữ trang phục áo dài)
	7h30
	C.Đào - P.HT, GV Sử 


	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết tiếng Anh 9 tại tổ PT (C.Hồng)
	Chiều
	Văn thư

	
	- Triển khai  Chương trình “Phát triển Bóng rỗ học đường năm học 2018- 2019 giai đoạn II.
	Trong ngày
	GV tham gia tập huấn Bóng rổ học đường (nếu có)

	
	- Chấm công làm thêm giờ và dán tại phòng GV
	15h30
	P.HT

	
	- Góp ý chấm công làm thêm giờ
	17h30
	GV, NV

	
	- Họp Đảng uỷ 
	8h00
	HT – BTCB

	
	- Báo cáo thống kê tình hình HS đóng các khoản tháng 3/2019 chuyển về email HT (lần 1)
	Sáng
	C.Hoà - TQ

	
	- Nộp bài thu hoạch BDTX module GDTrH 47 về trường BDGD (Thầy P.Lan)
	Cuối tuân
	QL

	Thứ Tư
27/3
	- Kiểm tra 1 tiết Anh văn 9 (đề PGD); Văn 8; Lí 6. Sau kiểm tra học sinh học tiếp tiết 2 theo TKB (GV có mặt tại phòng GV lúc 6g40)
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi kiểm tra 

	
	- Dự Tổng kết công tác Đảng năm 2018 tại HT UBND F13
	14h00
	Đảng viên theo danh sách P.HT lập

	
	- Thi khảo sát lớp 9 môn Anh văn
	Tiết 3,4 chiều
	QL, GV theo phân công

	
	- Nhập hạnh kiểm, số ngày nghỉ của HS lên cổng C2
	Hạn chót
	GVCN

	
	- Dự thao giảng chuyên đề: Tổ chức hoạt động trải nghiệm sáng tạo. Chủ đề: Dung dịch;Sơ kết HKI, triển khai công tác chuyên môn môn Hóa học tại trường THCS NVT
	7h30
	C.Thúy-PHT, GV Hóa học

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Đại số 9 tại tổ PT (C.Hồng)
	Chiều
	Văn thư

	
	- Hạn chót lập danh sách HS gặp gỡ, đối thoại giữa lãnh đạo Phòng GD&ĐT quận Gò Vấp với đại diện tại HT. A PGD&ĐT.
	11h30
	T.Quang, C.Trang - Văn

	
	- Hạn chót chuyển chấm công làm thêm giờ về Hiệu trưởng duyệt
	8h00
	P.HT

	
	- Dự kiến ký chuyển tiền công làm thêm giờ tháng 3/2019 (nếu thu đủ chi)
	15h30
	HT và KT

	
	[bookmark: _GoBack]- Báo cáo thống kê tình hình HS đóng các khoản tháng 3/2019 chuyển về email HT (lần 2)
	10h30
	C.Hoà - TQ

	Thứ Năm
28/3
	- Kiểm tra 1 tiết Toán (Đại số 9) (đề PGD); Sử 8; Sinh 7; Địa lí 6. Sau kiểm tra học sinh học từ tiết 1 đến tiết 4 theo TKB (GV có mặt tại phòng GV lúc 6g40).
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 3 coi kiểm tra

	
	- In bảng điểm của các lớp và chuyển về P.HT phụ trách khối
	Trong ngày
	C.Hoàn-Giáo vụ

	
	- Dự thao giảng NGLL Thực hiện tiết dạy học theo Phương pháp giáo dục STEM tại trường THCS HVN
	6h45
	TPT, KTCN không có tiết sáng 1-3

	
	- Trao đổi nội dung: một số biện pháp nâng cao hiệu quả giảng dạy đối với tiết thực hành môn Công nghệ 8 tại Trường THCS LTT
	7h00
	GV Công nghệ

	
	- Dự thao giảng: Thực hiện tiết dạy học theo Phương pháp giáo dục STEM: Tính toán điện năng tiêu thụ tại trường THCS LTT
	7h30
	GV Công nghệ

	
	- Thi Olympic tháng 4: Xe thế năng tại hội đồng thi
	7h00
	Học sinh đăng ký dự thi 

	
	- Nghe triển khai xét tốt nghiệp trung học cơ sở và tuyển sinh vào lớp 10 tại HT. D PGD&ĐT
	9h30
	HT và C.Thúy - PHT 

	
	- Gặp gỡ, đối thoại giữa lãnh đạo Phòng GD&ĐT quận Gò Vấp với đại diện các em học sinh cấp TH, THCS tại HT. A PGD&ĐT
	13h30
	1 GV không có tiết P.HT chọn, HS theo danh sách.

	
	- Tham gia chuyến học tập thực địa “Trao đổi kinh nghiệm về công tác quản lý tài chính, tài sản trong nhà trường” 
	28-31/3
	HT

	
	- Gửi báo cáo công tác kiểm định chất lượng giáo dục năm 2018-2019 (Mẫu phụ lục 1) về PGD bằng văn bản, kèm file email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT, Văn thư

	
	
	
	

	Thứ Sáu
29/3
	- Hạn chót xem duyệt bảng điểm của các lớp và chuyển về HT xem vào lúc 13h00 qua email
	11h00
	P.HT

	
	- Thi Olympic tháng 4: robot A, robot B, robot Ctại hội đồng thi
	7h00
	Học sinh THCS đăng ký dự thi theo danh sách

	
	- Gửi đề kiểm tra HK II về tổ PT bằng văn bản, kèm file về email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	CBCĐ và mạng lưới các bộ môn

	
	- Nhận bảng điểm lớp tại P.HT quản lý khối và chuẩn bị báo điểm đợt 3 về PHHS vào thứ Hai 01/4/2019
	17h00
	49 GVCN

	
	- Hạn chót lập xong danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn xin hỗ trợ kinh phí học tập tháng 4/2019 gửi qua email HT.
	6h30
	C.Hoà – TQ

	Thứ Bảy
30/3
	- Các câu lạc bộ hoạt động theo KH.
	7h30-9h00
	Ban chủ nhiệm CLB, HS đăng kí

	
	- Thi Olympic tháng 4 tại Hội đồng thi.
	6h45
	Học sinh đăng ký dự thi theo danh sách

	
	- Dự thao giảng: PP Bàn tay nặn bột. 
Bài: Thường thức mỹ thuật: Một số tác giả tác phẩm tiêu biểu thời kỳ Phục hưng;Sơ kết HKI, triển khai công tác chuyên môn HKII môn Mĩ thuật tại Trường THCS TnS.
	7h30
	C.Thúy-P.HT, GV 
Mĩ thuật

	
	- Hạn chót chuyển báo cáo tổng kết công tác tháng 3/2019 và kế hoạch tháng 4/2019 về HT và TKHĐSP.
	17h00
	Thành phần theo quyết định

	
	
	
	

	Chủ nhật
31/3

	- Lớp BD tiêu chuẩn CDNN THCS học môn “Dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh ở trường THCS”. Kiểm tra phần 1. tại HT C1+2
	7h30
	QL-GV theo đăng ký

	
	- Hạn chót chuyển tổng hợp dự thảo báo cáo tổng kết công tác tháng 3/2019 và kế hoạch tháng 4/2019 về HT qua email.
	17h30
	TK.HĐSP

	
	Ghi chú: 
- Thứ Hai ngày 01/4/2019 tiết SHDC phát kinh phí học tập tháng 4/2019 cho HS có hoàn cảnh khó khăn.
- Trong ngày thứ Hai ngày 01/4/2019 sẽ chuyển tổng hợp dự thảo báo cáo tổng kết công tác tháng 3/2019 và kế hoạch tháng 4/2019 về email các Tổ trưởng.
- Trong ngày thứ Hai ngày 01/4/2019 đại diện Chi uỷ chuyển dự thảo nội dung họp Chi bộ tháng 4/2019 đến toàn bộ ĐV chi bộ góp ý.
- Thứ Tư ngày 03/4/2019 họp chi bộ định kỳ tháng 4/2019 lúc 16h30.
- Thứ Bảy ngày 06/4/2019 họp HĐSP và họp CM tháng 4/2019 và nghe báo cáo hướng nghiệp nghề cùng học sinh khối 9 trường Nguyễn Trãi và  trường Huỳnh Văn Nghệ.





	             HIỆU TRƯỞNG





	Trương Thị Đẹp
